
КАК НАЙТИ ДОКУМЕНТ ЗА 1 МИНУТУ

Быстрый и надежный поиск и анализ 

правовой информации



ЕСЛИ: 

➢ Необходимы кодексы

➢ Известен номер документа

➢ Известны название и вид документа

➢ Необходима редакция документа

➢ Известно примерное содержание

➢ Необходимо заполнить форму



1. ПОИСК КОДЕКСА ЗА ОДИН ШАГ

В стартовом окне 

щелкните мышью по 

ссылке «Кодексы»



1. ПОИСК КОДЕКСА ЗА ОДИН ШАГ

В появившемся списке 

найдите необходимый 

кодекс и щелкните 

мышью по его 

названию для перехода 

в текст документа



2. ПОИСК ДОКУМЕНТА ПО НОМЕРУ И ДАТЕ

 Найдем Постановление Кабинета Министров 

РА от 28 октября 2021 № 109

  «Об утверждении производственного 

календаря на 2022 год»



2. ПОИСК ДОКУМЕНТА ПО НОМЕРУ 

В стартовом окне или 

на панели быстрого 

доступа нажмите на 

кнопку «Карточка 

поиска»



2. ПОИСК ДОКУМЕНТА ПО НОМЕРУ И ДАТЕ

В поля «Номер» и «Дата» введите 

соответствующие значения, 

после этого в левой части окна 

будет указано, сколько 

документов удовлетворяет 

запросу, далее нажмите кнопку 

«Показать список документов».



2. ПОИСК ДОКУМЕНТА ПО НОМЕРУ И ДАТЕ

Щелкните мышью по 

названию искомого 

документа для перехода 

в его текст



ПОЛЕЗНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

 После того, как вы набрали номер, в словаре 

поля может появиться несколько значений. В 

этом случае, прежде чем нажать кнопку                           

, отметьте нужное вам значение галочкой.

 Если известно несколько реквизитов искомого 

документа, то начинайте поиск с указания его 

номера и даты. Как правило, этого достаточно, 

чтобы найти документ. 



3. ПОИСК ДОКУМЕНТА ПО НАЗВАНИЮ И ВИДУ

Найдем Закон Республики Абхазия 

от 21.07.2021 N 5180-с-VI «О 

пожарной безопасности»

  (принят Народным Собранием-

Парламентом Республики Абхазия 

12.07.2021)



3. ПОИСК ДОКУМЕНТА ПО НАЗВАНИЮ И ВИДУ

1.Очистить «Карточку поиска» 

можно с помощью кнопки 

«Очистить карточку»

2. В поле «Вид документа» 

наберите «Закон» 

3. В поле «Название 

документа» наберите «О 

пожарной безопасности» 

4. Постройте список 

документов.



4. ПОИСК ДОКУМЕНТА ПО ПРИМЕРНОМУ 

СОДЕРЖАНИЮ

Найдем документы, 

разъясняющие правовые 

нормы и тарифы, 

регламентирующие порядок 

перевозки пассажиров и 

багажа



4. ПОИСК ДОКУМЕНТА ПО ПРИМЕРНОМУ 

СОДЕРЖАНИЮ

1. В поле «Текст 

документа» наберите 

«Перевозка 

пассажиров»

2. Постройте список 

документов



4. ПОИСК ДОКУМЕНТА ПО ПРИМЕРНОМУ 

СОДЕРЖАНИЮ

3. Получится 

подборка 

документов, 

отвечающих вашему 

запросу



4. ПОИСК ДОКУМЕНТА ПО ПРИМЕРНОМУ 

СОДЕРЖАНИЮ

4. Открыв любой 

документ, вы попадете 

в первый фрагмент, где 

выбранные вами слова 

встречаются в 

пределах нескольких 

строк

5. Последовательно 

нажимая кнопку 

«Найти», вы найдете 

все подобные 

фрагменты



ПОЛЕЗНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

 При использовании поля «Текст документа» укажите 
несколько слов, которые наиболее точно отражают суть 
документа и заведомо присутствуют в нем.

 Будут найдены документы, содержащие данные слова во 
всех грамматических формах, причем расположенные 
недалеко друг от друга.

 Слова следует задавать полностью, например 
«ЗАПОЛНЕНИЕ ДЕКЛАРАЦИИ»

 Наряду с полными наименованиями Вы можете задавать 
их общепринятые сокращения и аббревиатуры, например 
«НДФЛ, БУХУЧЕТ».



 Найдем разъяснения и консультации к статье 

233  "Гражданского кодекса Республики 

Абхазия (часть первая)" от 13.07.2006 N 

1409-с-XIV

   (принят Народным Собранием-Парламентом 

Республики Абхазия 28.06.2006)

   (ред. от 15.06.2015)

5. ПОИСК КОНСУЛЬТАЦИЙ К ФРАГМЕНТУ 

ТЕКСТА ПРАВОВОГО АКТА



5. ПОИСК КОНСУЛЬТАЦИЙ К ФРАГМЕНТУ 

ТЕКСТА ПРАВОВОГО АКТА

1. В тексте документа 

перейдите во вкладку 

«Оглавление»

2. В строке «Найти» введите 

номер статьи

3. Перейдите в текст статьи, 

кликнув на нее мышкой 



5. ПОИСК КОНСУЛЬТАЦИЙ К ФРАГМЕНТУ 

ТЕКСТА ПРАВОВОГО АКТА

4. Щелкните мышью по значку 

«i» слева от названия статьи 

и вы получите список 

документов, содержащих 

дополнительную 

информацию к 

рассматриваемому 

фрагменту.



6. ПОИСК ОФИЦИАЛЬНЫХ ФОРМ И ИХ 

ЗАПОЛНЕНИЕ

 Найдем «Приложение к бухгалтерскому балансу»

1. В стартовом окне 

нажмите на кнопку 

«Справочная 

информация» 



6. ПОИСК ОФИЦИАЛЬНЫХ ФОРМ И ИХ 

ЗАПОЛНЕНИЕ

2. В разделе «Формы в MS-Word и 

MS-Excel» щелкните по ссылке 

«Формы бухгалтерской 

отчетности» в появившемся 

списке выберите 

«Бухгалтерский баланс»



6. ПОИСК ОФИЦИАЛЬНЫХ ФОРМ И ИХ 

ЗАПОЛНЕНИЕ

3. Нажмите на

«Приложение к 

бухгалтерскому 

балансу»



6. ПОИСК ОФИЦИАЛЬНЫХ ФОРМ И ИХ 

ЗАПОЛНЕНИЕ

4. Вы попадете в текст искомой 

формы. Чтобы ее заполнить, 

откройте форму в MS-Excel с 

помощью ссылки «См. данную 

форму в MS-Excel».

4. Искомая форма будет открыта в

MS-Excel. Заполните ее и 

сохраните в файл.



ПОЛЕЗНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

 Помимо форм документов вкладка «Справочная информация» содержит:



ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ТЕКСТА ДОКУМЕНТА В 

СИСТЕМЕ

Перемещение 

в Word

печать

Поиск по 

тексту

Список всех 

редакций

Оглавление 

документа

Справочная 

информация 

Примечания в 

тексте

Сравнение с 

предыдущей 

редакцией



СЕРВИСНАЯ ПОДДЕРЖКА КОНСУЛЬТАНТ ПЛЮС:

 Персональный специалист для каждого клиента

 Установка и настройка КонсультантПлюс

 Еженедельное обновление информации в системе

 Бесплатное обучение работе с системой

 Поиск документов по индивидуальному заказу

 Работа Горячей Линии

 Информирование о новостях законодательства и 
последних поступлениях в систему.
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